_________________________________
(ФИО руководителя Учреждения)
от _______________________________
_______________________________
(Ф.И.О., должность, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ
 о выкупе подарка

Информирую Вас о намерении выкупить подарок (подарки), полученный (полученные) мною на ____________________________________________________________________
                         (наименование протокольного мероприятия, командировки и т.п.)

и переданный на хранение по акту приема-передачи № ___от ___________

	Наименование
подарка
	Описание подарка
	Количество предметов
	Стоимость
в рублях*

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Итого:
	
	
	



*заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка


__________________                         ______________                   ____________________
               (дата)                                           (подпись)                           (инициалы, фамилия)

Лицо, принявшее заявление
__________________                         ______________                   ____________________
               (дата)                                           (подпись)                           (инициалы, фамилия)


Уведомление зарегистрировано в журнале  № ____от __________г.
1

